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        外貿協會新竹辦事處會議室租借申請表            1090101生效
	      會議室(教室型)
	  平日場租價格
	晚間及假日場租價格

	
	    一時段
	     一時段

	會議室別
	 坪數
	 容納人數(桌椅)
	
	

	601 
	 25坪
	54人(18張*3人)
	   NT$5,000
	     NT$6,000

	602(半間)
	 60坪
	60人(20張*3人)
	   NT$7,000 
	     NT$8,400 

	602 (整間)
	 90坪
	90人(30張*3人)
150人(部分無桌子)
	   NT$12,000
	     NT$14,400

	單槍投影機租借費用每一時段/ 601教室1200元  /602教室1500元另計

	*計費方式以半日(4小時)計算，不足半日以半日計(以上金額如有調整,依新價計算，恕不另行通知
*每4小時為一計費時段，上午8:00~12:00、下午13:00~1700、晚上18:00~10:00。
*晚間/周六/周日/例假日/國定假日，依假日費用收費。                        

	備註:
1.場租請於租借日前7日匯款，租借單位若未能如期使用，請於7天前通知本處
  ,若於3天前告知取消租借將酌收行政手續費NT$1000元(若因天災或重大事故，依行 政院人事行政局公告新竹市之標準)。

2.會議室內除提供標準容量桌椅外，另免費提供講師休息室、Wifi、飲水機、無線、有線麥克風各2支、主講台、報到桌、指示架、布幕。 
3.惟不提供筆記型電腦，請租借者自備。 
4.逾時使用一小時內，追加1/2假日出租價，超過一小時者,追加全時段假日價。
5.佈置會議空間時，請保留本中心空調箱、消防箱、逃生門及各通道出入空間。
6.會議室佈置屬教室型，如需搬動桌椅(如分組或ㄇ字型排列等)酌收NT$1000。
7.會議室內若需使用午、晚餐或茶點每一時段加收NT$600 清潔費。
8.場地設備如使用不當造成損壞、由租用單位負責修復或照價賠償。
9.以上所列收費金額均已含5% 營業稅，其他未盡事宜，另案討論。

	活動名稱
	
	預估參加人數
	    人          

	借  用  期  間

	使用時間及會議室( □601 □602整間□602半間)
  □601單槍投影機        □602單槍投影機
自    年    月    日(星期   )    時   分
至    年    月    日(星期   )    時   分
應付費用NT$   萬   仟   佰    拾  元整

	茲願依照  貴處之「會議室外借使用管理要點」申請借用，敬請同意
借用單位(聯絡)人：
(簽名)

	全銜
	                         
	公司統編
	

	營業地址
	
	E-mail
	

	聯絡人
	
	電話/分機
	
	傳真
	


※付款方式如下: 1. 刷卡(請來電索取信用卡表格填寫)
2. 電匯-台灣銀行科學園區分行 匯款帳號073004607354
   戶名: 財團法人中華民國對外貿易發展協會
3. ATM轉帳（總行代號004  匯款帳號073004607354 ）

※注 意 事 項 : 1.未經本會或本處同意，請勿將本處列為主辦或協辦單位

                2.以上報價及注意事項若無誤請填寫好表格後回傳03-5163567

※ 聯絡人: 外貿協會新竹辦事處 新竹市光復路2段287號6樓 03-5163333分機16葉小姐  
